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働くＤＢ　オンラインデモ　操作方法ガイド働くＤＢ　オンラインデモ　操作方法ガイド

この度は、働くＤＢのオンラインデモを閲覧いただき誠に有難うございます。

本資料は、機能毎にまとめたオンラインデモの操作方法ガイドです。

◆基本操作編◆基本操作編

基本操作編では、以下の基本操作について紹介します。

　①レコード入力

　②明細入力

　③ＣＳＶインポート

　④一覧画面と閲覧画面

～はじめに～

働くＤＢに、ＩＤ「demo」　パスワード「demo」でログインすると、以下の画面が表示
されます。

基本操作編で紹介する項目です
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①レコード入力①レコード入力

２．設定した項目ごとに情報を入力します。項目によって入力方法が異なります。

＜テキストや数値を入力するパターン＞

１．基本項目操作のメニューから「レコード入力」をクリックします。

レコード入力をクリックします

＜URL、e-mailを入力するパターン＞

アドレスを直接入力します

テキストを入力します

数値を入力します

数値同士の計算結果項目を設
定することができます

2



3

＜日時情報を表示するパターン＞

①レコード入力①レコード入力

＜プルダウン、ラジオボタンで選択するパターン＞

日時情報を表示することができ
ます

日時の計算結果を表示すること
ができます

ラジオボタンで選択します

プルダウンで選択します

※ユーザ選択肢は、働くDBに登録済みのユーザが選択可能です。

リストから複数選択して【+追加】
をクリックします
選択を解除する場合はリストか
ら選択して【-削除】をクリックしま
す

プルダウンで選択します

リストから複数選択して【+追加】
をクリックします
選択を解除する場合はリストか
ら選択して【-削除】をクリックしま
す
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＜ポップアップ画面で検索して選択するパターン＞

＜ファイルを選択するパターン＞

①レコード入力①レコード入力

【検索】をクリックします

検索情報（郵便番号）
を入力して【検索】をク
リックします

※画面は郵便番号検索用ＤＢにＤＢリンクを設定した例です。

検索結果の【選択】をクリックします

【ファイルを選択】をクリックしてファイルを選択します

３．入力が完了したら、画面下部の【確定】をクリックします。

★入力した情報は、基本項目操作メニューの「データ一覧（一覧形式）」で確認することができます。
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①レコード入力①レコード入力

＜補足：管理できる項目タイプ＞

他にも、ＤＢのデータをエクセルに出力したファイルをレコードにリンクする項目（働く
ＤＢファイル）などがあります。

これらは、ＤＢ項目設定一覧で確認することができます。
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②明細入力②明細入力

明細入力をクリックします

１レコードに対して、複数件のデータを入力する場合は「明細入力」を活用します。

１．基本項目操作のメニューから「明細入力」をクリックします。

２．主となるレコードの情報をヘッダ情報に入力します。

　　続いて、明細情報の項目に情報を入力し、最後に【＋追加】をクリックします。

ヘッダ情報を入力します

明細情報を入力します

【＋追加】をクリックします

入力した明細行が表示されます

３．入力が完了したら、画面下部の【確定】ボタンを押します。

★入力した情報は、基本項目操作メニューの「明細データ一覧（一覧形式）」で

　　確認することができます。
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③③CSVCSVインポートインポート

レコード入力せずに、まとまったＣＳＶ形式のデータベースをインポートすることが
できます。

１．基本項目操作のメニューから「ＣＳＶインポート」をクリックします。

ＣＳＶインポートをクリックします

２．ファイルを選択します。

【ファイルを選択】をクリックしま
す

ファイルを選択して【開く】を
クリックします

【読込】をクリックします

３．【読込】をクリックします。
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③③CSVCSVインポートインポート

４．インポート内容を確認し、【実行】をクリックします。

【実行】をクリックします

インポート状況を確認する場合は
【インポート状況を確認する】をクリッ
クします

★インポートした情報は、基本項目操作メニューの「データ一覧（一覧形式）」で確認することができます。
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④一覧画面と閲覧画面④一覧画面と閲覧画面

■一覧画面

入力したデータベース情報は、一覧形式や表形式で表示することができます。

１．基本項目操作のメニューから「データ一覧（一覧形式）」をクリックします。

データ一覧（一覧形式）を
クリックします

データベースが一覧形式で
表示されます

※基本項目操作のメニューから「明細データ（一覧形式）」をクリックすると、

　　明細データが一覧形式で表示されます。

明細データが一覧形式で
表示されます
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④一覧画面と閲覧画面④一覧画面と閲覧画面

■閲覧画面

１．基本項目操作のメニューから「データ閲覧（表形式）」をクリックします。

データ閲覧（表形式）を
クリックします

データが表形式で表示されます

※基本項目操作のメニューから「明細データ（表形式）」をクリックすると、

　　明細データが表形式で表示されます。

明細データが表形式で
表示されます
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